
Инструкция преподавателям ГАПОУ «КАТК им. П.В. Дементьева» 

 по подключению видеозвонков в Сферум 

Как пользоваться видеозвонками 

С компьютера 

1. Заходим в Сферум по данной ссылке https://web.vk.me/?s=sfm. На панели 

сверху, нажимаем на трубку, и выбираем «Создать звонок по ссылке» либо, 

«Запланировать встречу».  

 

 

2. Выбрав «Создать звонок по ссылке» видеоконференция сразу 

запускается.  



3. В появившемся окне, выбираем «Пригласить по ссылке», после чего 

нажимаем на «Скопировать».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Далее отправляем данную ссылку, удобным для Вас методом – на Яндекс - Диск. 

5. Находясь в видеоконференции на панели снизу, Вы можете заметить, кнопки 

включения Вашей камеры и микрофона. Для включения нужно нажать один раз на 

нужную кнопку. Выключение происходит аналогично, одним нажатием левой 

кнопкой мыши.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Просмотреть участников видеоконференции можно при нажатии, на 

«Группу людей» снизу экрана «отмечено синей стрелкой».  

Нажав, у Вас появляется панель, на которой будет виден список 

подключившихся студентов.  

Так-же, в этой вкладке имеется возможность отключить Камеры и 

Микрофоны всем присутствующим студентам. 

 

 



2 Планирование встречи 

 

1. Нажимаем на кнопку «Запланировать встречу» на домашней 

странице. 

 

2. В открывшемся окне, нажимаем на кнопку «Запланировать»  

3.          Далее открывается Окно с   настройками планирования видеовстречи. 



4. Нажав на время, стоящее по умолчанию, открывается возможность 

запланировать Дату и время встречи. Аналогично можно выбрать настройки 

Даты и времени конца видеоконференции. 

 

 



5. После выбранных настроек, нажимаем на кнопку «Запланировать» 

 

  



6. Появляется окно с ссылками о запланированной встрече, которую Вы так-же 

копируете и размещаете на Яндекс – Диске. 



7. После этого информацию о запланированных встречах, можно посмотреть 

в данном разделе. 

 

8. К указанному ниже времени, нажимаете Войти. 

  



9. Далее включаете Микрофон, Камеру и нажимаете «Присоединиться» 

 

 

 

 

 

10. После данного алгоритма действий, запланированная видеоконференция 

будет успешно запущена. Как пользоваться функциями видеоконференции, 

указано Выше.  


